
 

La Haute école de santé Fribourg (HEdS-FR) et la Haute école de travail social Fribourg (HETS-FR) disposent d’un 
service financier commun dans le bâtiment Mozaïk. La HEdS-FR met au concours un poste de 

 

Employé-e de comptabilité à 60 % 
 

Votre mission 

Vous participez sur le plan opérationnel à la comptabilité générale et analytique : 
 Saisie des factures fournisseurs et gestion des paiements 
 Préparation et paiement des allocations d’études mensuelles aux étudiant-e-s 
 Préparation et saisie diverses pièces comptables internes 
 Participation à l’établissement des situations comptables périodiques 
 Collaboration aux travaux de bouclement financier et analytique des comptes 
 Assistance à l’élaboration des budgets annuels 
 Gestion des liquidités, préparation et saisie des pièces bancaires et de caisse 
 Participer à divers travaux sous la responsabilité de la cheffe-comptable 

 

Votre profil 

 CFC d’employé-e de commerce, maturité professionnelle commerciale ou titre jugé équivalent 
 Inscription confirmée à la Haute école de gestion de Fribourg pour la formation en bachelor 

d’économiste d’entreprise (formation en emploi) 
 Aisance dans l’utilisation des outils informatiques 
 Capacité d’adaptation, esprit d’analyse, discrétion, précision 
 Maîtrise de la langue française ou allemande avec de bonnes connaissances de l’autre langue 

 

Compléments d’information 

 Contrat de durée de 4 ans (durée de la formation bachelor en économie d’entreprise) 
 Nos écoles HES adoptent une politique de recrutement en faveur de l’égalité des chances 
 Renseignements auprès de M. Nicolas Caputo, chef finances HES-SO//FR, tél. 026 429 65 03 
 Entrée en fonction : 1er août 2021 ou à convenir  
 Délai de candidature : 23 avril 2021 
 
Intéressé-e ? Nous nous réjouissons de recevoir votre dossier de candidature complet. Veuillez-nous le 
transmettre en cliquant sur le bouton « Postuler » ci-après. 
 


