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Stagiaire pré-HES/HEG – Employé(e) de commerce 
 
Août 2026 – Juillet 2027 (12 mois) 
 
Alpiq est un prestataire de services énergétiques et un fournisseur d'électricité leader  
en Suisse. Alpiq propose à ses clients des services complets dans les domaines de la  
production et du négoce d'énergie ainsi que de l'optimisation énergétique. En tant que  
négociant international en énergie, Alpiq est actif sur tous les principaux marchés  
européens. 
 
Tu viens de terminer ta maturité et tu cherches un stage en vue d’accéder à une HES/HEG en économie et 
services : nous recherchons un.e stagiaire en qualité d’employé(e) de commerce, pour notre siège basé à 
Lausanne, pour une durée de 12 mois.  
 
Mission 
Tu apporteras un soutien quotidien dans des tâches variées : 
 
Administratif : 

• Rédaction et préparation des envois de courriers en plusieurs langues,  
• Impression de documents,  
• Classement de données dans des fichiers Excel et publipostages,  
• Préparation de séances : ordre du jour, présentations PowerPoint, procès-verbal,  
• Réservation de déplacements professionnels à l’étrangers des collaborateurs.  

 
Communication & Evènementiel :  

• Co-organisation de diverses manifestations internes et externes,  
• Représentation de l’entreprise lors de manifestations,  
• Co-organisation de séminaires en Suisse.  

 
Finances : 

• Traitement, comptabilisation et suivi des factures fournisseurs via SAP et Excel, 
• Contrôle TVA,  
• Visualisation des commandes fournisseurs dans SAP.  

 
Compétences et qualités requises  

• Personnalité responsable, autonome, polyvalente et organisée, 
• Initiative, facilité de contact, sens de l’organisation et travail d'équipe, 
• Bonne capacité rédactionnelle et bonne orthographe, 
• Aisance avec les outils informatiques (Office 365), 
• Bonnes connaissances linguistiques en anglais et allemand (niveau gymnase).  

 
Ce que nous offrons  
Nous t’offrons un cadre de travail moderne et dynamique, ainsi qu’un environnement bienveillant avec des 
collègues à l’écoute. Tu bénéficieras de leur soutien tout au long du stage et tu pourras faire valoir tes 
compétences. Au terme de ce stage, tu disposeras non seulement d'une expérience professionnelle précieuse 
pour la poursuite d'études dans une HES, mais également de nombreux outils utiles pour ton avenir. 
 
Processus 
Merci de nous envoyer une candidature complète avec CV, lettre de motivation et certificat de travail si 
existant à talent.acquisition@alpiq.com. 
Nous contacterons les candidates et candidats dans un délai de 3 semaines. Celles et ceux pré-sélectionné(e)s 
seront invité(e)s pour un entretien à Lausanne avec la personne en charge du recrutement ainsi que les 
ressources humaines. 


