COMMUNE DE COURGEVAUX

met au concours le poste de

collaborateur/rice en comptabilité a 50 % (a durée déterminée)

MISSIONS :

Gestion des débiteurs sous les ordres de I’administratrice des finances
Comptabilisation (CCP-débiteurs-recette d’Etat)

Effectuer la facturation des taxes communales

Controble et gestion de la facturation des ramassages des containers.
Gestion du contentieux

Controler la caisse

PROFIL :
e Employé(e) de commerce —en formation a la HEG
e Personne de confiance capable de travailler de maniére autonome
e Bonnes connaissances linguistiques, langues francaise et allemande
e Aisance rédactionnelle et informatique (connaissances des logiciels Axians
/ Urbanus seraient un atout)
e Sens des priorités, sensibilité aux affaires publiques

PRESTATIONS OFFERTES :
e Travail varié et exigeant
¢ Prestations salariales, en rapport avec la formation, I’expérience et les
exigences de la fonction et selon les conditions du personnel de I’Etat.

Date d’entrée en fonction : 01.07.2024 ou date a convenir

Fin du contrat : 28.02.2025
Délai de postulation : 15.06.2024
Contact : Daniele Perrenoud, secrétaire communale, 026 670 29 01

Dossier complet a envoyer administration@courgevaux.ch



