@I' FOYERS DE LA VILLE
DE BULLE

Les Foyers de la Ville de Bulle sont constitués de deux sites, le Foyer de Bouleyres et la Maison bourgeoisiale,
pour 132 lits de long séjour au total. Un Foyer de jour de 8 places compléte ce dispositif.

Nos 250 collaborateurs ceuvrent a une prise en charge personnalisée au quotidien.

Afin de renforcer notre équipe compétente, dynamique et souriante du secteur administratif, nous mettons

au concours un poste destiné a un/e :

Etudiant/e HEG — 20% pour une durée de 6 mois

Une journée avec ses responsabilités :

Entre résidents et collegues, ton aisance avec les outils informatiques t'aidera a accomplir les missions
confiées. Le traitement des fournisseurs et la gestion de liquidités seront tes missions principales. Tu seras
amené/e a collaborer avec 'équipe et tu tisseras des liens collaboratifs avec d’autres secteurs.

Tes atouts

e Tu as idéalement quelques années d'expérience dans le support comptable et tu disposes de bonnes
connaissances en comptabilité

e Connaissance de Proconcept, un atout

Tu as une bonne connaissance du traitement des factures fournisseurs et de la gestion des liquidités

Tu te distingues par ton esprit d'équipe, ta méthode de travail efficace, autonome et précise ainsi que

par ta flexibilité

Tu prends aisément en charge de nouvelles activités grace a tes capacités d'adaptation et tu es

orienté solution

Tu as une grande facilité avec MS Office et les outils informatiques en général

Notre offre :

e Des conditions de travail attractives et flexibles
e Un fort esprit d'équipe
e Un climat de travail respectueux et valorisant au sein du secteur administration

Entrée en fonction idéalement a convenir

Intéressé a relever le défi ?

Des informations complémentaires peuvent étre obtenues directement aupres de la responsable RH et
comptabilité Mme Inés Simdes au 026/919.71.02. Nous nous réjouissons d’ores et déja de recevoir ton dossier
de candidature complet d’ici au 31 mai 2024 adressé par courriel uniguement a I'adresse suivante :

postulations@foyers-bulle.ch

Une réponse sera donnée uniqguement aux candidatures correspondant aux exigences énoncées.
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